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1 Descripcion del sistema

Este manual corresponde a la aplicacion de inscripcion de pruebas escritas de
reposicion, el cual se identifica con el codigo INGW, mediante este sistema las
personas estudiantes realizan la inscripcion de las pruebas de reposicién para las

asignaturas que dentro de su modelo de evaluacion lo contemplen.

2 Ingreso al sistema

El acceso a esta aplicacion se realiza por medio del entorno de estudiantes, para lo
cual la persona estudiante debe ingresar (validarse) a dicho entorno, posteriormente

ingresar en la opcion de servicios y seleccionar “Inscripcion Prueba de Reposicion”.

3 Descripcion de botones y funcionalidad

Botoén Descripcion
Continuar a un siguiente paso o accion.

Continuar

Retroceder en un paso o accion.

Salir Cancelar o finalizar una accién sin guardar.

e |

Accidén de continuar o aprobar una accion.

Aceptar
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4 Requerimientos de hardware y software

No se requiere ninguna configuracion especial en cuanto a hardware y software, solo

es necesario que el usuario cuente con conexion a internet y un navegador en una

version actualizada.

5 Descripcion detallada de las opciones disponibles en el

sistema

A continuacion, se detallan las opciones del sistema.

5.1 Pagina inicial de la inscripcion

Esta pagina, corresponde a la pagina inicial del servicio o aplicacion para la persona

estudiante. Se muestra la lista de las asignaturas matriculadas en el periodo

académico, junto con la informacién del costo del servicio de inscripcidon y tipo de

cambio para la fecha actual:

Estudiante:

Servicio Inscripcién de Reposicién Prueba Escrita

Costo Referencia Servicio: ¢ 0,00 6 § 0,00

Tipo cambio referencia: 501,16

Seleccionar

Cod. Asignatura
00104

| 00226

_J 03071

Asignatura
ESTADISTICA |
CONTABILIDAD |

LOGICA PARA COMPUTACION
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Se debe elegir la asignatura para la cual se desea inscribir la prueba de reposicion,
seleccionando la casilla correspondiente a esta.
Si la asignatura no tiene pruebas de reposicion en su modelo de evaluacién, se

presentara el siguiente mensaje:

Costo Referencia Servicio: ¢ 0,00 6 $ 0,00
Tipo cambio referencia: 501,16

Seleccionar Cod. Asignatura Asignatura |
O 00104 ESTADISTICA | \
] 00226 CONTABILIDAD | \
O 03071 LOGICA PARA COMPUTACION \

La asignatura seleccionada no
tiene pruebas escritas en el
modelo de evaluacién, en caso de

duda consulte con la Catedra

correspondiente.

Aceptar

Si no hay alguna restriccién, adicional a la anterior, que impida que se realice la
inscripcion de prueba de reposicion para la asignatura seleccionada se continuara con
la siguiente pagina del proceso de inscripcion (si se presenta algun mensaje de

restriccion se debe consultar con la catedra correspondiente):



Cédigo DTIC USI D17
Direccion de Tecnologia
DTIC USI D17 Manual de | Dependencia de Informacién y
L@J) usuario para sistemas de comunicaciones
informacion Rige a partir de
Version 1.0
Pagina 6 de 15

Inscripcién Reposicién Prueba Escrita Continuar J E]

Asignatura: 00226 CONTABILIDAD

Numero prueba escrita: Primera prueba escrita (_'Segunda prueba escrita
CE.U donde pertenece: 34 HEREDIA

CE.U donde desea realizar la prueba escrita: 34 HEREDIA v

CE.U donde desea que se envie la prueba escrita calificada:| 34 HEREDIA v

En la pantalla anterior se debe seleccionar la prueba escrita a reponer en el caso de
que el sistema lo permita, dado que en el caso que la asignatura no esté aprobada el
sistema elegira automaticamente la prueba escrita ordinaria con la nota menor y esta
sera la que la persona estudiante debera inscribir,

A su vez también podra elegir en qué sede universitaria realizara la prueba escrita y
en qué sede universitaria desea recibir su prueba calificada, esto aplica para las
pruebas escritas de manera presencial, no virtual.

Una vez seleccionada la prueba (o preseleccionada por el sistema) y establecidas las
opciones indicadas en el parrafo anterior, se debe presionar el boton “Continuar”

ubicado en la esquina superior derecha.

Se presentara un mensaje informativo dependiendo de la condicién de la nota que

tenga la persona estudiante en la asignatura seleccionada:
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Estimado(a) estudiante le recordamos que
aunque obtenga la nota maxima en la prueba de
reposicion no le asegura aprobar la asignatura,
ya que debe considerar los porcentajes de los
otros instrumentos de evaluacion que conforman
la nota final.

LContim t Salu

Estimado(a) estudiante, la nota minima en la
prueba de reposicién que debe obtener para
pasar la asignatura debe de ser como minimo 80
que equivale a 20% con respecto al instrumento
de evaluacion.

lContinuﬂ[ Salir ‘

Estimado(a) estudiante, le recordamos que la
nota obtenida en esta inscripcién de reposicién
sustituye la calificacién de la prueba escrita
ordinaria.

| Continuany | salir_y

Al cual se le debe dar “Continuar” en cualquiera de los casos, para poder seguir con

el proceso de inscripcion.

Sera redireccionado a la seccion de forma de pago:
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Estudiante:
Seleccién de forma de pago @
[—
[ITarjetas del BNCR de los emblemas: e | VISA asterCard

MASTER CARD.NO ACEPTAN TARJ AMERICA EXPRESS NI

DINER CLUB
—
[_|Tarjetas del BCR de los emblemas: .EQ VISA @‘
MASTER CARD.NO ACEPTAN TARJ AMERICA EXPRESS NI
DINER CLUB

[[JDepésito en entidad financiera
Para utilizar esta opcion debe tener el depésito o
transferencia realizado.

(SINPE
Para utilizar esta opcion debe tener la cuenta SINPE activa.

En la cual debe elegir la forma de pago, seleccionando la casilla correspondiente, y

sera redireccionado a la seccidén de confirmacién de la informacién de la inscripcion:

Estudiante:
Confirmar Datos Inscripcién Reposicién [E
CE.U donde pertenece: 34 HEREDIA
Asignatura: 00226 CONTABILIDAD |
Nuamero prueba escrita: Prueba escrita reposicion primer ord
CE.U donde se le va realizar la prueba escrita: 34 HEREDIA

CE.U donde se le va enviar la prueba escrita calificada: 34 HEREDIA
Costo Reposicion ¢ 11.000,00 6 $ 21,95

Monto Total a cancelar ¢ 11.000,00 6 $ 21,95

l Continuar i

Se debe verificar si todo esta correcto y presionar el botén “Continuar’
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Se presentara la informacién de las “Politicas de Cancelacién” del servicio las cuales

deben ser aceptadas para poder continuar con la inscripcion:

Politicas generales del Servicio de Inscripcién de Reposicién de Prueba E... .

Politicas de Cancelacion

Una vez que el estudiante haya elegido y pagado su inscripciéon no podra eliminarla ni
realizar cambios, de acuerdo al procedimiento establecido.

Politicas de devolucion

Una de las politicas de la UNED es la NO devolucién de fondos por servicios
adquiridos por los estudiantes, a no ser por las siguientes causas, segin nota DF
| 390-2008:

1. Que la Universidad no muestre capacidad de brindar el servicio correspondiente.
2. Que por algin motivo el estudiante efectué pagos superiores a los que debia pagar.
3. Que el estudiante demuestre una causa que por motivos de fuerza mayor justifique

la devolucién.
La UNED utilizara un tiempo razonable para efectuar dicha devolucién, no excediendo
éste de 60 dias habiles, después de recibida y autorizada la operacién.

_JAcepto Politicas Generales

Dependiendo de la seleccion del tipo de pago debera introducir la informacion
correspondiente, por ejemplo, si selecciono la forma de pago con tarjeta (BN, BCR)

se debera ingresar la informacion en la pasarela de pago:

/BN |
¢11000.00 ©

(Como quieres pagar?

Tadeta

NUmero de I3 tarjeta

Fecha expiracion Codigo sequridad

Nombre del Titular

Pagar ¢ 11000.00

Powered by Altgnet
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Si selecciono como forma de pago deposito debera ingresar la informacion

correspondiente al mismo:

Estudiante:
Pago mediante depésito en entidad financiera @
Cedula: Nombre:
Monto a pagar: ¢ 11000 ¢ $ 21,95

Tipo Cambio: 501.16

Favor seleccionar el banco y la cuenta en la que realizé el pago, indicar el numero de documento entregado y el
monto del mismo. Luego seleccionar el botén “Confirmar”

Moneda: Colones v

Cuenta # comprobante de pago Meonto
[<< Seleccione una Cuenta >> v] | [

Monto a Pagar: €11000

ESTIMADA POBLACION ESTUDIANTIL: SE ADVIERTE QUE

SEGUN EL ARTICULO 13 DEL REGLAMENTO GENERAL ESTUDIANTIL,
PODRA SER SUSPENDIDO SI SE DETECTA INFORMACION ERRONEA O
ENGANOSA EN EL DEPOSITO

Confi;r-nal ‘

En el caso de que la inscripcidon de las pruebas de reposicion este exonerada, no se
debera cancelar ningun monto y de la pagina de la seleccion del ordinario se

direccionara a la pagina de confirmacion de la informacion:
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Estudiante:
Confirmar Datos Inscripcién Reposicién @
CE.U donde pertenece: 34 HEREDIA
Asignatura: 00226 CONTABILIDAD |
Numero prueba escrita: Prueba escrita reposicion primer ord
CE.U donde se le va realizar la prueba escrita: 34 HEREDIA

CE.U donde se le va enviar la prueba escrita calificada: 34 HEREDIA
Costo Reposicion Exonerado

Monto Total a cancelar Exonerado

Continuar }

Una vez ingresada y/o finalizada la informacion del pago o bien si la inscripcion esta
exonerada y presiona “Continuar” se presentara el comprobante de la inscripcion de

la prueba de reposicion:
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Estudiante:

)

Comprobante de Servicios Inscritos

Fecha: 15/10/2025 No.Recibo: 202500001806

Cedula: - Nombre:

Servicios Inscritos

00226 CONTABILIDAD | Una Reposicién ¢ 11.000,00
Prueba escrita reposicién primer ord.

CE.U donde realizara la prueba: 34 HEREDIA
CE.U donde se enviara la prueba calificada: 34 HEREDIA

Detalle de Pago

Total: € 11.000,00 ONCE MIL COLONES
Sobrante: Pago Completo

Tipo Pago: Depésito

Comprobante(s):

# 451255 €11000 BNCR CR61015100010010599557

Imprimir Comprobante
Enviar comprobante

Cerrar

Si se intenta volver a inscribir la prueba de reposicion para la misma asignatura se

presentara el mensaje:
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Lawion @
La asignatura ya tiene inscrita

una prueba de reposicién para
este periodo academico

Aceptar

6 Interfaces con otros sistemas

6.1 Interfaz con SAE
No aplica.
6.2 Interfaz con Financiero-Contable

No aplica.

7 Preguntas frecuentes

De momento no se han identificado preguntas frecuentes, con el uso del sistema se
iran agregando en este apartado, si surgieran.

Pregunta Respuesta
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8 Glosario de términos

En este apartado se detallan algunos de los términos o siglas particulares utilizados
en el sistema, acompanados de una breve descripcion de su significado en el contexto

de las pantallas, reportes, menus u otras funcionalidades.

Término Descripcion

9 Glosario de mensajes de validacion

En este apartado se detallan los mensajes de validacion que el sistema presenta a la
persona usuaria cuando se detecta un error, advertencia o inconsistencia en la

informacion ingresada.

10 Control de cambios

Version | Motivo del Descripcion de los cambios
cambio

15/10/2025 1.0.0 Primera versién Primera versidn
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