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1 Descripción del sistema 

Este manual corresponde a la aplicación de inscripción de pruebas escritas de 

reposición, el cual se identifica con el código INGW, mediante este sistema las 

personas estudiantes realizan la inscripción de las pruebas de reposición para las 

asignaturas que dentro de su modelo de evaluación lo contemplen. 

2 Ingreso al sistema 

El acceso a esta aplicación se realiza por medio del entorno de estudiantes, para lo 

cual la persona estudiante debe ingresar (validarse) a dicho entorno, posteriormente 

ingresar en la opción de servicios y seleccionar “Inscripción Prueba de Reposición”. 

3 Descripción de botones y funcionalidad 

 

Botón Descripción 

 

Continuar a un siguiente paso o acción. 

 

  

Retroceder en un paso o acción. 

 

Cancelar o finalizar una acción sin guardar. 

 

Acción de continuar o aprobar una acción.  
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4 Requerimientos de hardware y software 

No se requiere ninguna configuración especial en cuanto a hardware y software, solo 

es necesario que el usuario cuente con conexión a internet y un navegador en una 

versión actualizada. 

 

5 Descripción detallada de las opciones disponibles en el 

sistema 

A continuación, se detallan las opciones del sistema. 

 

5.1 Pagina inicial de la inscripción 

Esta página, corresponde a la página inicial del servicio o aplicación para la persona 

estudiante. Se muestra la lista de las asignaturas matriculadas en el periodo 

académico, junto con la información del costo del servicio de inscripción y tipo de 

cambio para la fecha actual: 
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Se debe elegir la asignatura para la cual se desea inscribir la prueba de reposición, 

seleccionando la casilla correspondiente a esta. 

Si la asignatura no tiene pruebas de reposición en su modelo de evaluación, se 

presentará el siguiente mensaje: 

 

 

 

 

Si no hay alguna restricción, adicional a la anterior, que impida que se realice la 

inscripción de prueba de reposición para la asignatura seleccionada se continuara con 

la siguiente página del proceso de inscripción (si se presenta algún mensaje de 

restricción se debe consultar con la catedra correspondiente): 
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En la pantalla anterior se debe seleccionar la prueba escrita a reponer en el caso de 

que el sistema lo permita, dado que en el caso que la asignatura no esté aprobada el 

sistema elegirá automáticamente la prueba escrita ordinaria con la nota menor y esta 

será la que la persona estudiante deberá inscribir,  

A su vez también podrá elegir en qué sede universitaria realizará la prueba escrita y 

en qué sede universitaria desea recibir su prueba calificada, esto aplica para las 

pruebas escritas de manera presencial, no virtual. 

Una vez seleccionada la prueba (o preseleccionada por el sistema) y establecidas las 

opciones indicadas en el párrafo anterior, se debe presionar el botón “Continuar” 

ubicado en la esquina superior derecha.  

 

Se presentará un mensaje informativo dependiendo de la condición de la nota que 

tenga la persona estudiante en la asignatura seleccionada: 
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Al cual se le debe dar “Continuar” en cualquiera de los casos, para poder seguir con 

el proceso de inscripción.  

Sera redireccionado a la sección de forma de pago: 
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En la cual debe elegir la forma de pago, seleccionando la casilla correspondiente, y 

será redireccionado a la sección de confirmación de la información de la inscripción:  

 

 

Se debe verificar si todo esta correcto y presionar el botón “Continuar” 
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Se presentará la información de las “Políticas de Cancelación” del servicio las cuales 

deben ser aceptadas para poder continuar con la inscripción:  

 

Dependiendo de la selección del tipo de pago deberá introducir la información 

correspondiente, por ejemplo, si selecciono la forma de pago con tarjeta (BN, BCR) 

se deberá ingresar la información en la pasarela de pago: 
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Si selecciono como forma de pago deposito deberá ingresar la información 

correspondiente al mismo: 

 

 

 

En el caso de que la inscripción de las pruebas de reposición este exonerada, no se 

deberá cancelar ningún monto y de la página de la selección del ordinario se 

direccionará a la página de confirmación de la información: 
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Una vez ingresada y/o finalizada la información del pago o bien si la inscripción esta 

exonerada y presiona “Continuar” se presentará el comprobante de la inscripción de 

la prueba de reposición:  
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Si se intenta volver a inscribir la prueba de reposición para la misma asignatura se 

presentará el mensaje: 
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6 Interfaces con otros sistemas 

6.1 Interfaz con SAE 

No aplica. 

6.2 Interfaz con Financiero-Contable 

No aplica. 

 

  

7 Preguntas frecuentes 

De momento no se han identificado preguntas frecuentes, con el uso del sistema se 

irán agregando en este apartado, si surgieran. 

Pregunta Respuesta 
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8 Glosario de términos 

En este apartado se detallan algunos de los términos o siglas particulares utilizados 

en el sistema, acompañados de una breve descripción de su significado en el contexto 

de las pantallas, reportes, menús u otras funcionalidades.  

 

  

Término Descripción 

  

  

 

9 Glosario de mensajes de validación 

En este apartado se detallan los mensajes de validación que el sistema presenta a la 

persona usuaria cuando se detecta un error, advertencia o inconsistencia en la 

información ingresada. 

 

 

10 Control de cambios 

Fecha Versión Motivo del 

cambio 

Descripción de los cambios 

15/10/2025 1.0.0 Primera versión Primera versión 
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